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 Цель - обеспечение качественного и доступного дополнительного образования. 

 

Задачи: 

 

• Развитие инфраструктуры муниципального бюджетного учреждения 

дополнительного образования «Детско-юношеский центр «Оберег».  

• Создание условий  для выявления и развития детей с высокой мотивацией к 

обучению. 

• Обеспечение доступности и равных возможностей получения детьми-

инвалидами и детьми с ОВЗ дополнительного образования. 

• Создание условий для развития кадрового потенциала. 

• Вовлечение родителей в воспитательную работу учреждения. 

• Развитие системы оценки качества образования через информационную 

открытость учреждения. 

Обеспечение эффективного функционирования учреждения в системе образования 

города Курска. 

 

Отдел для достижения намеченной цели и решения поставленных задач: 

 

*  обеспечивает необходимые условия, позволяющие каждому желающему 

ребенку получать дополнительное образование по реализуемым направленностям; 

*  осуществляет обучение детей и молодежи в рамках программ 

дополнительного образования (включая авторские, модифицированные, 

комплексные) в кружках, объединениях; 

*  организует и проводит массовые воспитательные  мероприятия; 

*  оказывает методическую и консультативную помощь педагогам 

дополнительного образования, родителям в вопросах обучения и воспитания детей; 

*  обеспечивает повышение квалификации и уровня профессионального 

мастерства работников образовательного учреждения на основе эффективного 

педагогического опыта; 

*  сотрудничает с учреждениями культуры, учебными заведениями высшего и 

среднего профессионального образования, общественными и другими 

организациями и учреждениями. 

 

Организация образовательного и воспитательного процесса социально-

педагогического  отдела дополнительного образования детей Центра  «Оберег» 

строится на основе учебного плана, который регламентируется расписанием 

занятий. 

 

 

 



 

 

 

Организационно-педагогические мероприятия на начало учебного года 

 

№ 

п/п 

Мероприятия Сроки Ответственные 

1 Обсуждение перспективного плана работы МБУ 

ДО «Центр «Оберег» на новый уч. год, 

подготовка анализа деятельности за 2021-2022 

уч. год и определение задач на новый 2022-2023 

уч. год. 

Май – 

июнь 

Директор, зам. 

директора по 

УВР, зав. 

отделом, 

методисты 

2 Заполнение базы данных АИС в 

течени

е года 

Директор, зам. 

директора по УВР, 

зав. отделом, 

методисты 

3 Проведение смотра готовности учебных 

кабинетов к началу учебного года. 

до 

01.09


 

Директор, зам. 

директора по УВР, 

зав. отделом, 

методисты 

4 Составление плана внутреннего контроля до 

10.09. 

Директор, зам. 

директора по 

УВР, зав. 

отделом, 

методисты 

5 Изучение постановлений, решений, 

распоряжений, приказов по вопросам 

образования, новых учебных планов, 

методических рекоме
даций и писем 

Министерства образования и науки РФ и других 

нормативных актов, изданных в летний период 

и ознакомление с ними коллектива педагогов. 

сентяб

рь 

Директор, зам. 

директора по 

УВР, зав. 

отделом, 

методисты 

6 Проверка планов воспитательной работы, 

календарно-тематических планов педагогов 

дополнительного образования 

до 

10.09. 

Директор, зам. 

директора по 

УВР, зав. 

отделом, 

методисты 

7 Проведение родительских собраний. сентяб

рь 

зам. директора по 

УВР, зав. 



отделом, 

методисты 
 

 

 

Внутренний административный контроль 

 

Цели и задачи внутреннего административного контроля на 2022-2023 учебный 

год: 

- осуществление контроля над исполнением законодательства в области 

образования; 

-  повышение эффективности результатов образовательного процесса; 

-  изучение результатов педагогической деятельности, определение положительных 

и отрицательных тенденций организации учебно-воспитательного процесса, 

разработка на этой основе предложений по устранению негативных тенденций.  

 

 
Организация образовательной деятельности 

 

№ Тема Сроки 
Объект 

контроля 

Вид и 
формы 

контроля 
Методы 

Кто 
организу

ет 

Вид 
итоговог

о 
докумен

та 

Где 
рассмат-
ривается 

1.  

Комплек
тование 
детских 
объедине
ний 

Сентябр
ь 

Континген
т 

обучающи
хся 

Обобща
ющий 

(итоговы
й) 

Анализ заяв-
лений родите-
лей, посеще-
ние и анализ 

занятий, собе-
седование с 
педагогами, 
анализ учеб-

ных журналов 

Заместит
ель 

директор
а по УВР  

Аналити
ческая 

справка, 
приказ 

Совещан
ие при 

директор
е 

2.  

Занятост
ь 
учебных 
ка-
бинетов 

Октябрь 

Учебные 
кабинеты, 
расписа-

ние 

Тематиче
ский 

(текущий
) 

Анализ распи-
сания  

Заместит
ель 

директор
а по УВР  

Аналити
ческая 

справка, 
приказ 

Совещан
ие при 

директор
е, со-

вещание 
в отделе 

3.  

Монитор
инг 
качества 
об-
разовател
ьных 
програм
м за 1 
полуго-

Декабрь 
Январь 

Качество 
знаний и 
умений 

Обобща
ющий 

(итоговы
й) 

Анализ 
журналов 

учета работы 
с обу-

чающимися, 
посещение и 
анализ кон-

трольных ме-
роприятий, 

Заместит
ель 

директор
а по УВР  

Аналити
ческая 

справка, 
приказ 

Совещан
ие при 

директор
е 



дие анализ выпол-
нения образо-

вательных 
программ 

4.  

Наполняе
мость 
учебных 
групп 

Ежемес
ячно  

Континген
т 

обучающи
хся 

Тематиче
ский 

(текущий
) 

Целенаправ-
ленное наблю-
дение, количе-

ственный и 
качественный 

анализ 

Заместит
ель 

директор
а по 
УВР, 

заведую-
щий 

отделом 

Таблица 
на-

полняем
ости, 

справки, 
приказ 

Совещан
ие при 

директор
е, со-

вещание 
в отделе 

5.  

Социаль
но-
педагоги
ческая 
под-
держка 
обу-
чающихс
я в 
образова-
тельном 
процессе 

Февраль 

Факторы и 
условия 

соци-
ально-
педаго-

гической 
под-

держки 

Тематиче
ский 

(текущий
) 

Анализ 
диагно-

стических 
карт 

участников, 
тестирование, 
целенаправ-

ленное наблю-
дение 

Заместит
ель 

директор
а по УВР  

Аналити
ческая 

справка, 
решение 
методич
еского 
совета, 
приказ 

Педагоги
ческий 
совет 

6.  

Сохранн
ость 
континге
нта 
обучающ
ихся  

Январь  
Апрель 

Континген
т 

обучающи
хся 

Тематиче
ский 

(текущий
) 

Количествен-
ный анализ, 

беседа с педа-
гогами 

Заместит
ель 

директор
а по УВР  

Акт 
проверк

и, 
аналити
ческая 

справка, 
приказ 

Совещан
ие при 

директор
е 

7.  

Результат
ивность 
образо-
вательно
й 
деятельн
ости 

Май  

Образоват
ельная 

деятель-
ность 

Комплек
сный  

(итоговы
й) 

Диагностика, 
количествен-
ный и качест-

венный 
анализ 

Заместит
ель 

директор
а по УВР 

Анализ 
дея-

тельност
и уч-

реждени
я за 

учебный 
год, 

приказ 

Педагоги
ческий 
совет  

 
Методическое обеспечение образовательной деятельности 

 

№ Тема 
Срок

и 

Объект 
кон-

троля 

Вид и 
формы 

контроля 
Методы 

Кто 
организ

ует 

Вид 
итогового 
документа 

Где 
рассмат
риваетс

я 

1.  

Соответс
твие 
содержа
ния и 

Сент
ябрь 
Ок-

тябрь 

Образов
а-

тельные 
про-

Обобщаю
щий 

(текущий) 

Анализ 
обра-

зовательных 
программ, 

Замести

тель 

директо

Аналитиче
ская 

справка, 
решение 

Методи
ческий 
совет  



оформле
ния 
образова
тельных 
програм
м,  
требован
иям 

граммы со-
беседования 

с 
педагогами 

и 
методистам

и 

ра по 

УВР 

ме-
тодическог

о совета, 
приказ 

2.  

Место 
мето-
дическог
о 
кабинета 
в 
повышен
ии 
квалифи
кации 
педагога 

Дека
брь 

 

Работа 
мето-

дическо
го ка-
бинета  

Тематичес
кий 

(текущий) 

Анализ пла-
нирования и 
посещений 
педагогами 
методическ

ого 
кабинета, 

анализ фон-
дов, собесе-
дования с 

педагогами 

Замести

тель 

директо

ра по 

УВР 
Аналитиче

ская 
справка 

Методи
ческий 
совет  

3.  

Самообр
азование 
педагога 
в рамках 
единой 
про-
блемы 
МО, 
учрежде
ния 

Янва
рь 

Работа 
педагога 
по само-
образова

нию 

Персональ
ный 

(выборочн
ый) 

Анализ 
планов 
учебно-
воспи-

тательной 
работы, 
анализ, 

качественн
ый анализ 

мето-
дической 

продукции 

Замести

тель 

директо

ра по 

УВР 

Аналитиче
ская 

справка, 
методичес

кие 
рекоменда

ции 

МО 
педагог

ов 
дополн
итель-
ного 

образо-
вания 

4.  

Научная 
ор-
ганизаци
я труда 
педагога, 
мето-
диста 

Февр
аль 

Деятель
ность 

педагога
, ме-

тодиста 

Персональ
ный 

(выборочн
ый) 

Целенаправ-
ленное на-
блюдение, 

ко-
личественн

ый и 
качествен-
ный анализ 

Замести

тель 

директо

ра по 

УВР 

Аналитиче
ская 

справка 

Методи
ческий 
совет 

5.  

Функцио
нирован
ие 
работы 
«Школы 
молодог
о 
педагога
» 

Март 
 

Деятель
ность 

«Школы 
молодог

о 
педагога

»  

Тематичес
кий 

(текущий) 

Анализ пла-
нирования, 
открытых 
занятий, 

взаи-
мопосещени

й, 
собеседова-

ние 

Замести

тель 

директо

ра по 

УВР 

Аналитиче
ская 

справка, 
решение 

ме-
тодическог

о совета 

Методи
ческий 
совет  

6.  
Преемст-
венность 
в 

Апре
ль 

Образов
а-

тельные 

Тематичес
кий 

Анализ 
обра-

зовательных 

Замести

тель 

директо

Аналитиче
ская 

справка 

Методи
ческий 
совет  



реализац
ии 
дополни
тельных 
об-
разовате
льных 
про-
грамм 

про-
граммы 

программ, 
контингента 
обучающих

ся, 
собеседова-

ние с 
педагогами 

и обу-
чающимися  

ра по 

УВР 

7.  

Результа
тивность 
работы 
МО 

Май  
Деятель

ность 
МО 

Обобщаю
щий  

(итоговый) 

Анкетирова
ние, 

количест-
венный и 

ка-
чественный 

анализ 

Замести

тель 

директо

ра по 

УВР 

Анализ 
мето-

дической 
дея-

тельности 
уч-

реждения 
за учебный 

год, 
приказ 

Методи
ческий 
совет  

 

 
Психолого-педагогическое сопровождение образовательного процесса 
 

№ Тема 
Сро
ки 

Объект 
контроля 

Вид и 
формы 

контроля 
Методы 

Кто 
органи

зует 

Вид 
итогов

ого 
докуме

нта 

Где 
рассмат-
ривается 

1.  

Формирова
ние банка 
нормативны
х 
документов 
и 
возможност
ь 
применения 
их в 
практике 
учреждения 

Дек
абрь 

Психолого
-пе-

дагогическ
ая 

деятельнос
ть 

Тематиче
ский 

(текущий
) 

Изучение 
нормативн

ых 
документо
в, анализ 
плани-

рования 
основных 

на-
правлений 
деятельнос

ти 

Замест
итель 

директ
ора  

Аналит
иче-
ская 

справк
а, 

приказ 

Заседан
ие при 

директо
ре 

2.  

Повышение 
психологи-
ческой ком-
петентности 
участников 
образова-
тельного 
процесса 
(педагоги 
дополнител
ьного 

Апр
ель 

Психологи
ческое 
просве-
щение 

Тематиче
ский 

(текущий
) 

Анализ 
форм 

психологи
ческого 
просве-
щения, 
собе-

седование, 
тестирован

ие 

Замест
итель 

директ
ора  

Аналит
иче-
ская 

справк
а, 

приказ 

Методи
ческий 
совет 



образовани
я) 

3.  

Результа-
тивность 
психолого-
педагогиче-
ской дея-
тельности 

Май  

Деятельно
сть 

психологи
ческой 
службы 

Комплекс
ный 

(итоговы
й) 

Количеств
енный и 
качест-
венный 
анализ 

Замест
итель 

директ
ора  

Аналит
иче-
ская 

справк
а, 

приказ 

Педагог
ический 

совет  

 

 

 

 

 

План по сохранности 

контингента воспитанников 

 

№ 

п/п 

 

Содержание деятельности 

  

Сроки 

 

 

Ответственные 

 

1. 

 

 

Презентация объединений 

 

сентябрь 

 

 

ПДО 

 

2. 

 

Организация собраний с родителями и 

воспитанниками детских объединений 

 

 

сентябрь, 

декабрь,  

май 

 

 

ПДО 

 

3. 

 

 

Участие детей в конкурсах и мероприятиях 

учрежденческого, городского, областного 

уровня 

 

 

 план 

проведения 

конкурсов 

 

 

ПДО 

 

4. 

 

Участие детей в мероприятиях Центра «Оберег» 

 

 

план 

культурно-

массовой 

работы 

 

 

педагоги-

организаторы 

 

5. 

 

Проведение Дней открытых дверей детских 

объединений разной направленности 

                                       

 

в течение года 

 

ПДО 

 

6. 

 

Диагностика возможностей и творческих 

способностей воспитанников 

 

Сентябрь 

Январь 

 

ПДО 



  

7. Индивидуальная работа с детьми (творческими,  

требующими особого внимания) 

в течение года ПДО 

8. Подготовка воспитанников к конкурсным 

мероприятиям 

в течение года ПДО 

 

9. 

Диагностика результатов обучения 

воспитанников по дополнительной 

образовательной программе 

 

май 

 

ПДО 

 
 

 

 

План культурно-массовых мероприятий 

 

Дата Тематика Форма Ответственные 

сентябрь  

2022 

Празднично-игровая 

программа, посвященная Дню 

Знаний 

Игровая программа 

ко Дню знаний 

 Педагоги – организаторы 

 

сентябрь  

2022 

«Ценности и традиции» 

(духовно-нравственное 

направление) 

Фотовыставка    

«Я люблю Курск» 

 

Корнилова А.А.,  

педагоги-организаторы 

сентябрь  

2022 

«Я и ОТЕЧЕСТВО» 

(патриотическое 

направление) 

«Праздник детства» 

(досуговаядеятельность) 

Квест-игра 

«Путешествие по 

древнему городу», 

приуроченная ко 

Дню города.   

Педагоги-организаторы, пдо, 

педагоги спортивной 

направленности). 

октябрь 

2022 

«Ценности и традиции» 

(духовно-нравственное 

направление) 

Психологический 

тренинг «От чистого 

сердца простыми 

словами, 

посвященный Дню 

пожилого человека». 

Психологи,  

педагоги-организаторы. 

 

 

октябрь 

2022 

«Здоровым быть здорово!» 

(здоровьесберегающее, 

профилактическое 

направления) 

Игра «Осенний 

спортивный 

марафон» для 

обучающихся 

физкультурно-

спортивной 

направленности.  

педагоги спортивной 

направленности, 

 педагоги-организаторы. 



октябрь 

2022 

«Страна Фантазия» 

(художественно- 

эстетическое 

направление) 

Праздник, 

посвящённый Дню 

Учителя «Педагог – 

это звучит гордо!» 

для педагогов 

центра. 

педагоги-организаторы и 

педагоги художественной 

направленности. 

ноябрь 

2022 

«Ценности и традиции» 

(духовно-нравственное 

направление) 

Арт-флешмоб«Под 

флагом одним», 

посвященная Дню 

народного единства 

(изготовление 

российского флага 

из осенних листьев и 

украшение 

ограждений центра) 

Емельянова О.В.,  

Корнилова А.А., 

 Голобокова Д.В.,  

педагоги-организаторы 

ноябрь 

2022 

 

«Земля – наш общий дом» 

(эколого-гуманитарное 

направление) 

Онлайн выставка 

поделок «Осенний 

букет» 

 

педагоги-организаторы и пдо, 

педагоги художественной 

направленности. 

ноябрь 

2022 

«Страна Фантазия» 

(художественно- 

эстетическое 

направление) 

Онлайн мастер-класс 

«Открытка любимой 

мамочке» 

педагоги-организаторы, 

педагоги художественной 

направленности 

декабрь 

2022 

«Земля – наш общий дом» 

(эколого-гуманитарное 

направление) 

Акция «Покормите 

птиц зимой». 

 

педагоги-организаторы, 

Старкова О.Н., Евтехова О.А., 

Сорокина Е.И. 

декабрь 

2022 

«Страна Фантазия» 

(художественно- 

эстетическое 

направление) 

Конкурс новогодних 

игрушек своими 

руками «Лесная 

красавица» 

 

Валивахина О.В., 

 Емельянова О.В.,  

Голобокова Д.В., 

 педагоги художественной 

направленности,  

педагоги-организаторы. 

декабрь 

2022 

«Праздник детства» 

(досуговая 

деятельность) 

Новогодние 

утренники и 

театрализованные 

представления для 

обучающихся 

центра. 

педагоги-организаторы, 

педагоги художественной 

направленности, пдо 

январь 

2023 

«Ценности и традиции» 

(духовно-нравственное 

направление) 

Акция «День 

волшебных слов», 

посвященная 

педагоги-организаторы и пдо 



всемирному дню 

Спасибо. 

январь 

2023 

«СемьЯ» 

(семейное воспитание) 
«Снежные забавы». 

Конкурс  счастливых 

снеговиков. 

Мероприятие в 

рамках семейного 

клуба «Оберег для 

семьи».  

Валивахина О.В. 

январь 

2023 

«Праздник детства» 

(досуговая 

деятельность) 

Зимнее караоке для 

детей «Вместе 

весело поем» 

педагоги-организаторы,  

педагог по вокалу 

февраль 

2023 

«Земля – наш общий дом» 

(эколого-гуманитарное 

направление) 

Познавательная 

программа «Самый 

умный», 

посвященный дню 

эрудита.  

педагоги-организаторы, пдо. 

февраль 

2023 

«Я и ОТЕЧЕСТВО» 

(патриотическое 

направление) 

Открытый 

многожанровый 

фестиваль «Струны 

памяти», 

посвященный 

освобождению 

Курска от немецко-

фашистских 

захватчиков 

педагоги художественной 

направленности,  

педагоги-организаторы 

февраль 

2023 

«Праздник детства» 

(досуговая 

деятельность) 

«Гуляй, народ – 

Масленица у ворот». 

Развлекательная 

программа для детей 

и родителей центра. 

педагоги-организаторы, пдо. 

март 

2023 

«Ценности и традиции» 

(духовно-нравственное 

направление) 

Показ спектакля 

театральной студии 

«Филиппок», 

посвященный дню 

театра 

Апалькова О.В.,  

педагоги-организаторы. 

март 

2023 

«Страна Фантазия» 

(художественно- 

эстетическое 

направление) 

Праздничный 

концерт, 

посвященный 

Международному 

женскому дню. 

педагоги-организаторы, 

педагоги художественной 

направленности 

март 

2023 

«Праздник детства» 

(досуговая 

деятельность) 

«По лабиринтам 

весёлой математики» 

для объединений 

педагоги - организаторы, пдо-

Евтехова О.А,  



«Комбинаторика».  Сорокина Е.И. 

апрель 

2023 

«Ценности и традиции» 

(духовно-нравственное 

направление) 

«Если добрый ты», 

развлекательная 

программа 

выездного цирка 

животных 

(дрессированные 

собаки, поросенок).  

педагоги-организаторы, пдо. 

апрель 

2023 

«Здоровым быть здорово!» 

(здоровьесберегающее, 

профилактическое 

направления) 

Спортивная игра 

«Путешествие в 

космос». 

педагоги-организаторы, 

педагоги спортивной 

направленности 

апрель 

2023 

«Страна Фантазия» 

(художественно- 

эстетическое 

направление) 

Психологический 

тренинг « Смешнее 

некуда», 

посвященный 

международному 

Дню смеха. 

Педагоги-психологи,  

педагоги-организаторы. 

май 

2023 

«Ценности и традиции» 

(духовно-нравственное 

направление) 

Праздничный 

концерт ко Дню 

Победы «Великая 

Победа»  для 

обучающихся и их 

родителей. 

педагоги-организаторы, пдо. 

май 

 2023 

«Страна Фантазия» 

(художественно- 

эстетическое 

направление) 

Выставка детского 

рисунка «Наша 

Победа» 

педагоги-организаторы, 

Емельянова О.В.,  

Корнилова А.А.,  

 Валивахина О.В. 

май 

 2023 

«Праздник детства» 

(досуговая 

деятельность) 

Отчетный 

концерт«Центра 

«Оберег»  

«Созвездие 

талантов» 

педагоги-организаторы, пдо. 

 



План работы с кадрами отдела 

№  

п/п 

 

Содержание деятельности 

 

Сроки 

 

Ответственные 

1.  
  

Оказание консультативной помощи в 

организации работы с вновь прибывшими 

педагогами 

 

сентябрь 

 

зав. отделом 

 

2.  
  

Знакомство с тарифно-квалификационными 

требованиями педагога дополнительного 

образования 

период 

оформления 

на работу 

директор 

3.  Проведение инструктажа по технике 

безопасности 

По плану 

инструктажа 

отв. по охране 

труда 

4.  

  

Анкетирование педагогов по выявлению 

профессиональных затруднений 

начало года методист,  

зав.отделом 

 

5.  
  

Консультации по возникшим проблемам в течение 

года 

сотрудники 

отдела 

6.  Информационно-методическое обеспечение 

образовательного процесса в дополнительном 

образовании детей  

в течение 

года 

методист 

7.  
  

Оформление портфолио педагога 

дополнительного образования 

в течение 

года 

сотрудники 

отдела, ПДО 

8.  Подготовка к процедуре аттестации педагогов 

дополнительного образования 

по графику 

аттестации 

зав.отделом, 

зам.директора 

9.  Привлечение педагогов к участию в 

методических объединениях разного уровня 

график 

посещения 

МО 

 

рук. МО, 

методист 

10. Подготовка документов к награждению по 

итогам года  

май зам.директора 

11. Составление и утверждение графика отпусков январь директор 

зав.отделом 

12. 

  

  

Комплектование учебных групп: 

списки воспитанников, 

расписание занятий 

 

сентябрь 

 

зав.отделом 

13. 

  

  

Приобретение  журналов учета работы 

объединения, 

проведение инструктажа по оформлению и 

ведению номенклатурной документации 

 

сентябрь 

 

зав.отделом 

                                   

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

План педагогических советов 

 

Анализ программы развития 

учреждения за 2021-2022 

учебный год. Основные 

направления работы на 2022-

2023 учебный год.  

 

август Директор,  

зам. 

директора по 

УВР, 

 зав. отделом, 

методисты 

Планирование 

деятельности учреждения. 

Анализ работы центра за 1 

полугодие.  

 «Современное 

(инновационное) учебное 

занятие в дополнительном 

образовании». 

январь Директор,  

зам. 

директора по 

УВР, 

 зав. отделом, 

методисты 

Повышение 

образовательного и 

методического уровня 

педагогов. 

Анализ деятельности 

учреждения за 2021-2022 

учебный год. 

Перспективы развития 

учреждения на 2022-2023 

учебный год. 

май Директор,  

зам. 

директора по 

УВР, 

 зав. отделом, 

методисты 

Поведение итогов за 

2021-2022 учебный год. 



План совещаний при директоре 

 

Сентябрь 

1.  О планировании работы 

отдела. 

2.  Контроль за календарно – 

тематическим 

планированием в детских 

объединениях на 2022 -2023  

учебный год.   

3.  Составление списков 

обучающихся. Подготовка 

проектов приказов. 

4.  Составление плана работы на 

осенних каникулах. 

Октябрь 
1.  Контроль за выполнением  

планов воспитательной 

работы педагогов 

дополнительного 

образования 

2.  Результаты проверки 

календарно-тематического 

планирования в детских 

объединениях. 

3.  Контроль за сохранностью 

контингента воспитанников. 
4.  Утверждение графика 

посещения занятий, с целью 

выявления уровня 

преподавания по программе.  
5.  Контроль сформированности  

ожидаемых результатов 

(предметных, 

метапредметных, 

личностных) освоения 

программ на начало учебного 

года (для прибывших детей 

на 2 и более года обучения). 

6.  Проведение родительских 

собраний на начало учебного 

года. 

7.  Реализация плана  осенних 

каникул. Реализация ГВП. 

8.  Организация работы по 

реализации открытого 

фестиваля «Маленькие дети - 

звезды на большой планете» 

для дошкольников. 

Интеллектуальная олимпиада 

«Всезнайка» (окружающий 

мир). 

 

Ноябрь 

1.  Укомплектованность групп, 

посещаемость занятий 

обучающимися и 

сохранность контингента в 

детских объединениях. 

2.  Контроль за качеством 

преподавания. 
3.  Итоги проведения осенних 

каникул. 

4.  Результаты проверки 

состояния документации 

(журналы, выполнение 

программы). 
5.  Создание творческой группы 

по подготовке и реализации 

новогодних праздников в 

учреждении. 

 

 

Декабрь 

1.  Планирование мероприятий 

на зимние каникулы. 

2.  Организация работы по 

реализации открытого 

фестиваля «Маленькие дети - 

звезды на большой планете» 

для дошкольников. 

Интеллектуальная олимпиада 

Январь 

1.  Контроль за сохранностью 

контингента воспитанников. 

2.  Выполнение 

образовательных программ 

за I полугодие 

3.  План культурно-массовых 

мероприятий на февраль. 

4.  Результаты проверки 

Февраль 
1.   Контроль за сохранностью 

контингента воспитанников. 

2.  Анализ культурно-массовых 

мероприятий за январь. 

3.  План культурно-массовых 

мероприятий на март. 
4.  Контроль за качеством 

преподавания. 



«Полиглотик» (английский 

язык). 

3.  Результаты персонального 

контроля. 

4.  Контроль за сохранностью 

контингента воспитанников. 
5.  Анализ посещения занятий. 
6.  Подготовка к 

педагогическому совету. 

состояния документации 

(журналы, выполнение 

программы). 
5.  Итоги проведения зимних 

каникул. 

6.  Подготовка к конкурсу 

профессионального 

мастерства «Сердце отдаю 

детям», конференциям. 

 

 

5.  Организация работы по 

реализации открытого 

фестиваля «Маленькие дети - 

звезды на большой планете» 

для дошкольников. 

Интеллектуальная олимпиада 

«Смышленыш» (математика). 
6.  Подготовка к смотру 

художественной 

самодеятельности. 

Март 
1.  Посещение занятий 

обучающимися и контроль за 

сохранностью контингента 

воспитанников. 

2.  Анализ культурно-массовых 

мероприятий за февраль. 
3.  План культурно-массовых 

мероприятий на апрель. 
4.  Результаты работы по 

коррекции и обновлению 

образовательных программ 

ПДО. 
5.  Планирование мероприятий 

на весенних каникулах. 
6.  Подготовка материалов для 

публикаций. Создание 

творческой группы по 

подготовке и реализации 

выпускных  праздников в 

учреждении. 

7.  Организация работы по 

реализации открытого 

фестиваля «Маленькие дети - 

звезды на большой планете» 

для дошкольников. 

Интеллектуальная олимпиада 

«Грамотей» (обучение 

грамоте). 

 

Апрель 
1.  Результаты персонального 

контроля. 

2.  Анализ культурно-массовых 

мероприятий за март. 
3.  План культурно-массовых 

мероприятий на май. 
4.  Контроль за сохранностью 

контингента воспитанников. 
5.  О результатах проверки 

работы ПДО по выполнению 

санитарно-гигиенических 

норм образовательного 

процесса и оздоровления 

воспитанников. 
6.  Итоги проведения весенних 

каникул. 
7.  Мониторинг 

образовательной, 

воспитательной, 

методической деятельности 

учреждения. Мониторинг 

реализации ГВП. 

8.  Подготовка к 

педагогическому совету. 
9.  Организация работы в 

летний период. 

Планирование «Школы 

«Обережки», языкового 

лагеря. 

Май 
1.  Контроль сформированности  

ожидаемых результатов 

(предметных, 

метапредметных, 

личностных) освоения 

программ на конец уч. года 

2.  Результаты проверки 

состояния документации 

(журналы, выполнение 

программы). Выполнение 

образовательных программ 

за уч. год 
3.  Анализ организации и 

проведения культурно-

массовых мероприятий в 

течение года. 
4.  Предварительное 

комплектование на 2023-2024 

учебный год. Подготовка 

планов к новому учебному 

году. 
5.  Анализ методической 

деятельности за 2022-2023 

учебный год. 



План методической работы: 

План работы по подготовке к аттестации 

педагогов дополнительного образования 

 

№ 

п/п 

Содержание Сроки Ответственные Примечание 

 

1. 

 

Составление графика аттестации 

 

 

сентябрь 

 

зав.отделом 

 

 

2. 

 

Сбор сведений о курсовой подготовке 

 

 

сентябрь 

 

методист 

 

 

3. 

 

Направление на курсовую подготовку 

 

в течение 

года 

 

зам. 

директора 

 

 

4. 

 

Изучение нормативных документов и 

знакомство с порядком проведения 

аттестации 

 

в течение 

года 

 

зав. отделом 

 

 

 

5. 

 

Открытые занятия, мероприятия 

 

в течение 

года 

руководители 

МО, ПДО 

график 

открытых 

занятий 

 

6. 

 

Творческие отчеты и выступления 

 

в течение 

года 

руководители 

МО, ПДО 

График 

творческих 

отчетов 

7. Участие в работе городских 

семинарах, мастер-классах и т.п.  

по 

графику  

зав.отделом, 

методист 

План работы  

 

8. 

 

Обобщение  педагогического опыта 

в течение 

года 

зав.отделом, 

методист 

 

 

 



 

Методическая информационная планерка 

 

Комплектование учебных групп.  

Конструирование и анализ учебного 

занятия 

сентябрь Зам. директора 

по УВР, зав. 

отделом, 

методисты 

Повышение 

уровня знаний 

педагогов 

Контроль за сохранностью 

контингента воспитанников. 

Проектная деятельность. 

 

октябрь Зам. директора 

по УВР, зав. 

отделом, 

методисты 

Повышение 

уровня знаний 

педагогов 

Подготовка к городскому семинару  

для заместителей директоров 

общеобразовательных учреждений 

по воспитательной работе 

«Эффективность городских 

воспитательных программ в рамках 

сотрудничества дополнительного и 

общего образования» 

ноябрь Зам. директора 

по УВР, зав. 

отделом, 

методисты 

Повышение 

уровня знаний 

педагогов 

Альтернативные методы 

оценивания результативности 

деятельности учащихся 

декабрь Зам. директора 

по УВР, зав. 

отделом, 

методисты 

Повышение 

уровня знаний 

педагогов в 

области 

методики 

преподавания 

Организация мастер-класса. 

Методическое обеспечение 

образовательно-воспитательного 

процесса. 

февраль Зам. директора 

по УВР, зав. 

отделом, 

методисты 

Повышение 

уровня знаний 

педагогов в 

области 

методики 

преподавания 

Современные педагогические 

технологии. 

март Зам. директора 

по УВР, зав. 

отделом, 

методисты 

Повышение 

уровня знаний 

педагогов в 

области 

методики 

преподавания 

Оформление портфолио педагога 

дополнительного образования.  

 

 

апрель Зам. директора 

по УВР, зав. 

отделом, 

методисты 

Повышение 

уровня знаний 

педагогов в 

области 

методики 

преподавания 



План учрежденческих и городских семинаров, круглых столов, конференций 

№  

п/п 

 

Тематика 

 

 

Сроки 

 

1. 

 

Обучающий семинар «Методика ведения проектно – 

исследовательской деятельности» 

 

август 

 

2. 

Городской обучающий семинар для педагогов 

дополнительного образования и учителей английского 

языка образовательных организаций 

«Повышение мотивации к изучению английского языка 

посредством расширения языковой практики 

обучающихся» 

 

октябрь 

 

3. 

Городской семинар-информация для методистов 

учреждений дополнительного образования и МБДОУ по 

проведению открытого фестиваля «Маленькие дети -

звезды на большой планете» 

 

октябрь 

 

4. 

 

Городской семинар для заместителей директоров 

общеобразовательных учреждений по воспитательной 

работе «Эффективность городских воспитательных 

программ в рамках сотрудничества дополнительного и 

общего образования» 

 

ноябрь 

 

5. 

VIII Международная научно-практическая конференция  

 февраль 

 

6. 

Круглый стол «Применение современных 

педагогических технологий как средство повышения 

познавательной активности учащихся и развития их 

творческих способностей». 

 

март 

 

Мастер-классы педагогов 

 

Социально-педагогической направленности 

 

№ Сроки Педагог  Детское 

объединение 

тема ответственный  

1 март Старкова 

О.Н. 

«Хочу все 

знать!» 

«Развитие 

познавательных 

способностей 

детей младшего 

дошкольного 

возраста через 

проектную 

деятельность» 

Зам. директора по 

УВР, зав. отделом, 

методисты 



2 апрель Апалькова 

О.В. 

«Английский 

для 

дошкольников» 

«Использование 

игровых 

технологий на 

занятиях 

английского 

языка с детьми 

дошкольного 

возраста» 

Зам. директора по 

УВР, зав. отделом, 

методисты 

 

Открытые занятия 

 

Сроки Название 

объединения 

Методическая цель Педагог 

декабрь «Филиппок» Адекватность содержания 

поставленным целям, а также их 

соответствие особенностям детского 

коллектива. 

Апалькова 

О.В. 

март «Эрудиты» Соблюдение этапов занятия в детском 

объединении «Эрудиты». 

Сорокина 

Е.И. 

март Английский для 

дошкольников», 

«Английский клуб» 

Применение игровых технологий на 

занятиях английского языка с целью 

повышения эффективности обучения.  

Апалькова 

О.В. 

март «Я и мир вокруг», 

Тинейджеры» 

Мотивация учебной деятельности.  Семенова 

С.В. 

март «Волшебный 

английский» 

Применение современных технологий 

на занятиях английского языка с целью 

повышения эффективности обучения. 

Апалькова 

О.В. 

апрель «Хочу все знать!» Формирование навыков самоконтроля у 

детей дошкольного возраста. 

Евтехова 

О.А. 

апрель «Ломоносовская 

школа» 

Развитие познавательных процессов 

обучающихся через применение 

современных технологий. 

Авилова 

О.А. 

апрель «Хочу все знать!», 

«Будущий 

первокласник» 

Формы развития интеллектуального и 

логического мышления ребенка на 

занятиях по формированию 

элементарных математических 

представлений. 

Старкова 

О.Н. 

апрель «Хочу все знать!» Экологическое воспитание на занятиях 

окружающего мира с детьми 

дошкольного возраста.   

Романова 

Н.А. 

апрель «Говорю 

правильно» 

Приемы мотивации самостоятельной 

работы с учебно-дидактическими 

пособиями. 

Снеговая 

Н.Б. 



 

Взаимопосещения 

 

Сроки Тема  Детское 

объединение, 

педагог 

Ноябрь-

декабрь 

Личностно-ориентированный подход и система 

педагогической поддержки в учебно-воспитательном 

процессе детского объединения. 

Апалькова О.В. 

Ватулина Ю.А. 

 

Мотивация детей на учебную деятельность. Ефремова Т.А. 

Степанов Н.С. 

Варенников 

Ю.В. 

Март-

апрель 

 

Роль игровых технологий в активизации познавательной 

деятельности. 

Старкова О.Н. 

Евтехова О.А. 

Одинокова Б.О. 

Оптимальность выбора методов и приемов обучения с 

детьми при закреплении полученных знаний. 

Романова Н.А. 

Подтуркина 

Н.В. 

Практические приемы и методы в развитии 

самостоятельности ребенка. 

Снеговая Н.Б., 

Красовская 

Д.И. 

Подтуркина 

Н.В. 

Приемы изложения нового материала. Семенова С.В. 

Ленешкина 

Т.А. 

Повышение мотивации к изучению английского языка 

через применение современных технологий. 

Апалькова 

О.В., 

Габисония В.А. 

Могилева З.М. 

 

 

 

 

 

 

Подготовка методической продукции 

 

Сроки Название   Кто готовит  

МО педагогов социально-педагогической и технической направленностей 

 

Сентябр Методические рекомендации к рабочей тетради по Романова Н.А. 



ь  окружающему миру «Всезнайка» для детей 6-7 лет. 

 

Рабочая тетрадь по окружающему миру «Всезнайка» для 

детей 6-7 лет. 

Сентябр

ь  

Методические рекомендации к рабочей тетради по 

окружающему миру «Всезнайка» для детей 5-6 лет. 

 

Рабочая тетрадь по окружающему миру «Всезнайка» для 

детей 5-6 лет. 

Евтехова О.А. 

Май Рабочая тетрадь по английскому языку для детей 5-7 лет 

«Летний курс» 

Габисония В.А. 

Апрель  Проектная деятельность на занятиях окружающего мира. Старкова О.Н. 

Март  Создание лэпбуков. Красовская 

Д.И. 

март Дидактический и демонстрационный материал для 

индивидуальных занятий на логопедических занятиях. 

Снеговая Н.Б. 

 Использование проектной деятельности на 

логопедических занятиях. 

Подтуркина 

Н.В. 

 Мотивационные игры. Семенова С.В. 

 Олимпиада по английскому языку для детей младшего 

школьного возраста. 

Апалькова О.В. 

 Картотека воспитательных мероприятий. Арутюнян Т.Р. 

 

 

Изучение, обобщение и внедрение перспективного опыта работы. 

 

Сроки Тема 

 

Кто готовит 

Май  «Проектная деятельность на занятиях окружающего мира 

с дошкольниками». 

Старкова О.Н. 

май «Нетрадиционные формы работы с родителями» Романова Н.А. 

 

Организационно-методические мероприятия 

 

Сроки Мероприятие  Ответственный  

февраль-

март  

Конкурс педагогического мастерства "Сердце отдаю 

детям". 

Зам. директора 

по УВР, зав. 

отделом, 

методисты 

Апрель Выставка методических материалов. Зам. директора 

по УВР, зав. 

отделом, 

методисты, 



руководители 

МО 

Ежекварт

ально  

Смотр методических уголков учебных кабинетов.  

В 

течение 

года 

Материалы открытого фестиваля «Маленькие дети  - 

звезды на большой планете» 

 

Евтехова О.А., 

Романова Н.А. 

 

Реализация совместных программ с научно-методическими центрами 

 

Сроки Статус 

программ

ы  

Мероприятия  Ответственный  

В 

течение 

года 

КИРО Квалификационные курсы педагогов 

дополнительного образования. 

Зам. директора по УВР, 

зав. отделом, 

методисты 

ноябрь КГУ Курсы педагогов дополнительного 

образования. 

 

Зам. директора по УВР, 

зав. отделом, 

методисты 

В 

течение 

года  

Научно-

методичес

кий центр 

г. Курска 

Городские методические 

объединения по направлениям 

деятельности. 

Зам. директора по УВР, 

зав. отделом, 

методисты 

руководители МО 

В 

течение 

года 

Научно-

методичес

кий центр 

г. Курска  

Семинары педагогов 

дополнительного образования. 

Зам. директора по УВР, 

зав. отделом, 

методисты педагоги 

дополнительного 

образования 

В 

течение 

года 

Дворец 

пионеров 

и 

школьнико

в 

Семинары для педагогов-психологов. Зам. директора по УВР, 

зав. отделом, 

методисты педагоги-

психологи 

январь Научно-

методичес

кий центр 

г. Курска 

(база  

МБУ ДО 

Центр 

«Оберег») 

Семинар для директоров 

общеобразовательных учреждений 

«Эффективность городских 

воспитательных программ в рамках 

сотрудничества дополнительного и 

общего образования». 

Администрация, 

методисты, педагоги 



февраль Дворец 

пионеров 

и 

школьнико

в 

Всероссийская конференция. Зам. директора по УВР, 

зав. отделом, 

методисты педагоги 

дополнительного 

образования 

март КИРО Всероссийская конференция. 

 

Зам. директора по УВР, 

зав. отделом, 

методисты педагоги 

дополнительного 

образования 

 

 

 

 

 



План по коррекции и обновлению 

образовательных программ  

педагогов дополнительного образования 

 

№ 

п/п 

 

Содержание деятельности 

 

 

Ф.И.О. 

педагога 

Сроки  

Примечание 

 

1. 

 

Анализ состояния базы 

дополнительных 

общеобразовательных  

общеразвивающих программ на 

начало года. 

 

Все педагоги 

отдела 

 

 

август 

 

Информационная 

справка 

Программно-

методическое 

обеспечение 

 

2. 

 

Составление образовательных 

программ  вновь прибывших 

педагогов 

 

 

- 

 

В течение 

года 

 

 

 

Представление  

на МС 

  

 

3. 

Корректировка образовательных 

программ 

 

 

Все педагоги 

отдела 
 

 

Июнь-

август 

 

 

 

Представление 

изменений   

на МС  

 Утверждение дополнительных 

общеобразовательных  

общеразвивающих программ на 

начало года. 

 

Все педагоги 

отдела 

 

 

Август  

 

Педагогический 

совет 

 

4. 

 

Внутреннее рецензирование 

дополнительных 

общеобразовательных  

общеразвивающих программ 

 

 
 

 

Август  

 

 

Рецензии 

 

5. 

 

Внешнее рецензирование 

образовательных программ 

 

- 
 

В течение 

года 

 

Рецензии 

 

6. 

 

Разработка и корректировка 

диагностических материалов к 

образовательным материалам 

 

Все педагоги 

отдела 
 

 

В течение 

года 

 

Диагностики 

 

 

 

 

 

 

 



План работы методических объединений 

   

№ 

п/п 

 

Содержание деятельности 

 

Сроки 

 

Ответственные  

 

1. 

 

Заседания методических объединений 

 

5 раз в год 

 

руководитель 

МО 

2. Функционирование школы молодого педагога  В течение 

года 

Рук. ШМП 

3. Ознакомление с новинками периодической 

литературы и методическими разработками 

на 

заседаниях 

МО 

руководитель 

МО, 

методисты 

 

4. 

 

Открытые занятия  и мероприятия  

 

по графику 

 

ПДО 

 

5. 

 

Участие в работе городских семинарах 

 

по графику 

работы ГМО 

 

ПДО 

 

6. 

 

 

Корректировка и обновление содержания 

образовательных программ 

 

Июнь-август 

 

руководитель 

МО, педагоги 

 

7. 

 

 

Выступление на педагогических советах 

 

по плану 

пед.советов 

 

руководитель 

МО 

 

8. 

 

 

Обобщение и распространение результативного 

опыта работы педагогов 

 

 

в течение 

года  

по графику 

 

руководитель 

МО 

 

9. 

 

Подготовка материалов к публикации в 

различных сборниках 

 

 

в течение 

года 

 

ПДО 

 

10. 

 

Разработка методической продукции: сценарии, 

рекомендации, конспектов занятий с 

использованием новых технологий, 

дидактических материалов и др. 

 

 

 

в течение 

года 

 

 

ПДО 

 

11. 

 

 

Участие в конкурсах разного уровня 

 

по плану  
 

Зав. отдела, 

руководитель 

МО и ПДО 
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